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Mi s6: MTCV-PCM-001
K%Y Ngay phat hanh: 1/5
Lan chinh sira, bd sung: 2

S6 trang: 2

Vi tri cong viéc: GIAO VIEN TIENG ANH FULLTIME Don vi: Phong Chuyén mén

THONG TIN CHUNG
Quan h¢ quan ly

a. Cép trén tryc tiép: Quan 1y chuyén mén
. Chp trén gian tiép: Giam dbc trung tim

. Cép duéi truc tiép:

Quan hé cong viéc

Bén trong

Phong ban trong Trung tdm: Phong kinh doanh; Phong HC-NS; Ban giam dbc, Phong CN&TT
Lam viéc truc tiép v6i doi ngil tro giang

Bén ngoai

Phuy huynh, hoc sinh cac 16p minh giang day

MUC PiCH CONG VIEC

Truc tiép td chirc va giang day céc 16p duge giao

Quan 1y chét lugng hoc vién thong qua hé thong

TRACH NHIEM VA NHIEM VU PHAI LAM KET QUA PAU RA
XAy dung lesson plan cho cac 16p minh gidng day

Xay dung ké hoach giang day va ké hoach céc cong viéc lién quan dya trén

K hoach giang day chung ciia trung tam Ban ké hoach cong viéc ca nhéan theo thang

Xay dqu, phan hoi va diéu chinh lesson plan chi tiét cho tirng buoi theo ké Eitte dim s @t 0 T i s b s
hoach giang day

Phat h};n fi}em bat hop l'y, de xuat viéc dieu chinh 16 trinh va bai giang phu Ban da xudt sira dai
hop véi doi tugng hoc sinh

T6 chirc va giang day cac 16p theo sw phéin cong ciia Quéan 1y chuyén mén

Chuén bi phong hoc, gido cu va tai liéu cac 16p theo lich cua trung tim Béo c4o tong hop tinh hinh hoc tap timg budi
T4 chirc giang day theo lesson plan d& dugc diéu chinh theo yéu cdu Ban reflection sau budi hoc theo chuén hé thong
Duy tri chit lwong 16p hoc va dam bao cam két diu ra cho hoc vién S6 hoc vién dat két qua dau ra/Téng sb hoc vién

Duy tri va tao ra méi trudng cudn hit thdng qua sing tao va ddi méi trong phwong phap giang day
Séng tao va dbi méi phuong phap nhdm gitp hoc vién yéu thich mén hoc S 14n hoc vién nghi hoc/Téng s6 budi hoc

Phéi hop cung tro giang tao ra méi trudng gan giii, than thién va khong ap
Iyc cho hoc vién

Tham gia céc cudc hop chuyén mén dé xir Iy cac van dé phat sinh trong qué

trinh giang day

Tham gia vio cdc cong viéc chuyén mén nhim cii thién va nang cao ning luc ciia ca ddi ngii

Dong gop y tudng vé phuong phap nhim nang cao chét luong giang day S6 y tuong duogc ap dung/S6 ¥ tuong dong gop
Tham gia sang tao va xay dung kho tro choi, néi dung b tro chuyén moén S4 nodi dung, tro choi duoc chon/Sé luwong dong gop

Tham gia vao cong tac giam sat chat lwgng, chim séc khach hang va truyén thong

Xét duyét ban danh gia hoc tap cta hoc vién theo bubi Ban danh gia hoc vién theo budi hoc

Danh gi két qua va ¥ thirc hoc tp cta hoc sinh dinh k¥ Ban danh gi4 hoc vién gitra khéa/ cudi khoa
Théng béo va trao déi két qua hoc tip ctia hoc vién thudng xuyén cho CSKH  Bén béo cao CSKH theo 16p

Té chirc cac budi hop phu huynh giira va két thuc khoa hoc Slide bao c4o két qua hoc tap ciia 16p hoc
S&n sang tham gia cac sy kién truyén thong cua trung tim S6 lwong hoat dong truyén thong theo thang
S&n sang tham gia hoat déng day demo dé tuyén sinh hoc vién S6 lwong budi day demo theo thang

Cic cong viéc khac do Cap trén giao phé

Hoan thanh céc cong viéc khac do cép trén giao pho Danh sach cong viéc duge giao va két qua
QUYEN HAN

Quyén dé xuit

Dé xuét bd sung cac gido cu giang day trong 16p hoc

Dé xuét thay ddi hodc cai tién phuong phap giang day

Dé xuét nhitng van dé lién quan dén chuyén mén, chét luong ciia 16p hoc

Quyén quyét dinh

S0 hoc vién hai long vé giao vién/Tong s0 hoc vién
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Quyét dinh céc hoat déng dugc td chire trong 16p hoc dya trén yéu ciu tiéu chuén ciia trung tAm
Quyét dinh céc tai liéu bd trg thém cho hoc vién ngoai gido trinh va tai li€u cla trung tdm

Quyét dinh viéc chi ti€u cho viéc mua gido cuy, tai liéu trong han mtc cho phép

Phén cong nhiém vu, danh gia chit lugng cong viée cho doi ngil trg' giang trong cong tac giang day
Quyét dinh céac hinh thirc khen thudng hoc sinh qua hinh thirc qua ting, stricker theo han mirc cua trung tdm
PIEU KIEN LAM VIEC

Thoi gian 1am viéc:

Ngay c6 ca day

Hoat dong chuyén mén hoic day bd trg 3h/ngay: Tir 14h30 - 17h30

Hoat dong giang day tir 17h30 - 21h30

Ngay khong co6 ca day

Hoat dong chuyén mén hoic day bé trg 6h/ngay: Tir 14h30 - 20h30

Hoat dong chuyén mén c6 thé sip xép ddi sang budi sang trong ngay theo lich ctia phong

Hop chuyén mon (online/ offline) theo lich ¢b dinh ciia trung tim

Pidu kién mdi trrdng 1am viée

Moi truong nang dong, chuyén nghi¢p va sang tao

Co hoi thing tién 1én leader va quan ly

Puoc trang bi

Céc trang thiét bi can thiét cho cong viéc

TIEU CHUAN VI TRi

Yéu ciu co ban

Trinh d§ dao tao

Pai hoc tro 1én

Tin hoc

Thanh thao tin hoc van phong

Ngoai ngir

Tuong duong IELTS >= 6.0;

Kién thirc ngit phap tdt

Kinh nghiém

Dao tao néu chua c6 kinh nghiém

Uu tién cac ban da c6 kinh nghiém giam day teens trén 1 nim
Yéu ciu niing lre chuyén mon

Kién thire

Ném chéc kién thirc vé tiéng Anh

C6 kién thtre vé tam 1y tudi teen

C6 kién thirc vé nghiép vu su pham

K§¥ nang

K3 niing giao tiép, thuyét phuc tbt

K§ ning tim kiém va khai thac théng tin, kién thire ONLINE
K§ ning ling nghe, 1am ban véi tré

K§¥ nang dong vién, khich 1€ nguoi khac

K¥ ning xt 1y tinh hudng va xung dot

K¥ ning tiép can va sir dung cong nghé trong gido duc

Thai d9

Vui vé; Gan giii; Nghiém khéc; Trach nhiém

Khac:

Ut tién nhiing ban yéu nghé; C6 ching chi TESOL hozc TEFL
Yéu ciu vé ning lire quén ly

K§ ning quan 1y 16p hoc tét

K§¥ nang quan ly thoi gian

K¥ ning quan 1y v giao viéc (t5 chirc cac hoat dong trong 16p)
Yéu chu vé thoi gian gin bo

Tham gia véi trung tam t5i thiéu mot nam lam viéc



Theo ning luc, két qua day thir va thing bac luong cta trung tim tir 7.500.000 dén 17.500.000
‘Huéng 80% luong trong 3 thang thit vige

- Nhan luong theo gid day (ngoai sb gior bit bude cua vi tri fulltime)

Phu cAp di chuyén 50k/b (d6i véi gido vién cach xa 15km tro 18n)

Phu cép in véi cac 50k/ budi di 1 cong




